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Asunto

COMISION DELEGADA DE 25 DE FEBRERO DE 2025

ACUERDO PUNTO N° 4.- Aprobacion de la 72 modificacion de la relacién de puestos de
trabajo y catalogo de personal del Consorcio.. CAA/2020/98

La Comision Delegada, en Sesion Ordinaria celebrada el 25 de febrero de 2025, entre otros,
adopto el siguiente acuerdo:

4.- APROBACION DE LA 72 MODIFICACION DE LA RELACION DE PUESTOS DE
TRABAJO Y CATALOGO DE PERSONAL DEL CONSORCIO: PUESTO “TECNICO
SUPERIOR DE ADMINISTRACION GENERAL”.

La Comision Delegada, en uso de la competencia reconocida en el art. 15 €) de los Estatutos
del Consorcio de Aguas de Asturias, aprobados por su Junta de Gobierno en sesion celebrada
el 11 de mayo de 2023 (BOPA n° 131 de 10 de julio de 2023), adopta el siguiente

ACUERDO

Primero.- Aprobar la revision n® 7 de la Relacion de Puestos de Trabajo (RPT) del Consorcio
y catalogo de puestos del Consorcio de Aguas de Asturias, consistente en ampliar el subgrupo
de clasificacion al A2, modificar la titulacién requerida, actualizar la denominaciéon y las
funciones del puesto de personal funcionario de “técnico de administracién general”,
adscrito a la Secretaria del Consorcio, en la forma siguiente:

Puesto: Técnico de Administracion General.
Provision: Funcionario
Categoria: A1- A2 Nivel 26

Titulacién requerida: Grado en Derecho (nivel 2 de MECES que se corresponde con

nivel 6 del Marco Europeo de Cualificaciones) o licenciado en Derecho (nivel 3 de
MECES que se corresponde con el nivel 7 del Marco Europeo de Cualificaciones)

En el Anexo a este acuerdo figura la descripciéon completa del puesto actualizado.

1de5

CAA/2020/98 | RELACION (RPT) Y CATALOGO DE PUESTOS DE TRABAJO DEL CONSORCIO PARA EL ABASTECIMIENTO DE AGUA Y SANEAMIENTO EN EL PRINCIPADO DE ASTURIAS. | Acuerdo
CcD




é COhSOI‘CiO de Ag uas consorcioaa.com / consorcioaa@consorcioaa.com

C.L.F.: P-3300002-G C/ Santa Susana, 15 - 33007 - OVIEDO / Telf.: 985 966 195 - Fax: 985 964 151

Segundo.- Proceder a la publicidad recogida en el art 27.6 de la Ley del Principado de
Asturias 2/2023, de 15 de marzo, de Empleo Publico (B.O.P.A. de 24 de marzo de 2023), en
el B.O.P.A. y publicidad activa recogidas en la normativa en materia de transparencia,

publicandose de en el Portal de transparencia.
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ANEXO.

Técnico de Administracion General

Ubicacidn organizativa: Servicio de Administracion General
Dotacion: 1

Provisién: Funcionario

Categoria: A1-A2/ 26

Titulacién requerida:

Grado en Derecho (nivel 2 de MECES que se corresponde con nivel 6 del Marco Europeo de
Cualificaciones) o Licenciado en Derecho (nivel 3 de MECES que se corresponde con el nivel
7 del Marco Europeo de Cualificaciones).

Son funciones basicas del puesto:

- Colaboraciéon con la jefatura superior en la definicion de objetivos concretos del
Servicio, impulso, disefio e implantacion de la mejora continua de los procesos
mediante los que se estructura el sistema de funcionamiento del Servicio.

- Elaboraciéon y adopcién, con amplia autonomia atribuida por su posicién en la
estructura, de decisiones dificiles y complejas consecuentes con la diversidad y
naturaleza de las variables que pueden intervenir, consultando a la jefatura superior
en situaciones de duda razonable, por la importancia y/o repercusiones de posibles
consecuencias.

- Participacion en la incorporacién y aplicaciéon de los sistemas de gestion de la calidad,
gestiéon ambiental, prevencion de riesgos laborales, proteccion de datos personales,
etc.

- Participacion en la cumplimentacion de los sistemas de gestion de la informacion que
se establezcan en CADASA

- Colaboraciéon con la jefatura superior en el estudio de necesidades econdémicas
derivadas de la actividad del servicio, en lo referente a las funciones encomendadas

- Elaboracion y propuesta a la jefatura superior del presupuesto anual del servicio y, tras
su aprobacién, supervision y control de su ejecucién en el ambito de las funciones
asignadas, analizando posibles desviaciones y proponiendo medidas correctoras

Responsabilidades generales:

e En contratacion de personal y procesos selectivos.
e Procedimientos de concursos de traslados entre los entes consorciados.
e Colaboracién en la gestidn de la contratacion del Consorcio.
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Procedimientos vinculados a redaccién de proyectos y ejecucion de obras (solicitudes
de autorizaciones en administraciones, preparacién documentos de afectados por
expropiaciones en colaboracion con el servicio promotor del proyecto).

Gestion y seguimiento de los convenios suscritos con otras administraciones.
Inventario de bienes.

Tareas propias de otros puestos del mismo servicio en los supuestos de ausencia
temporal o apoyo de tareas de otros puestos del servicio en momentos puntuales de
acumulacion de tareas.

Asuntos generales, mediante la:

Planificacién, propuesta y desarrollo de actuaciones en orden a la consecucion de la
eficacia y eficiencia de la gestion: programas de gestidon de la calidad de los servicios
y politica de proteccion de datos personales.

Organizacion y optimizacién del rendimiento de los medios materiales y recursos
asignados.

Propuesta en las funciones asignadas. Elaboracion de resoluciones, propuestas y
notificaciones en los procedimientos administrativos tramitados por la Secretaria.
Control y evaluacién de rendimientos, garantizando el cumplimiento de los objetivos
sefalados por la Gerencia del Consorcio

Ejecucion y realizacion de todos los trabajos encargados por el superior jerarquico
(Secretaria General y Jefe/a del Servicio de Administracién General), en relaciéon con
el puesto.

Actividades mas significativas

En materia de personal y procesos selectivos y concursos de traslados entre los entes

consorciados

Elaboracion de las bases reguladoras.

Tramitacién de los procedimientos mediante la elaboracién de las propuestas de
resolucion o acuerdos de aprobaciéon de las bases y convocatorias de los procesos
selectivos y concursos.

Colaboracién con los otros servicios implicados en la seleccién y especialmente con
el puesto que tenga asignadas las tareas de personal (néminas, seguridad social, etc.)
dentro del servicio econdmico financiero.

En materia de tramitaciones generales en colaboracion con otros servicios:

Apoyo y colaboracién en la gestion de la contratacion.
Tramitacién de autorizaciones y licencias en otras administraciones.
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Tramitaciones vinculadas a redaccién de proyectos y ejecucion de obras (solicitudes
de autorizaciones en administraciones con competencias concurrentes, preparaciéon
documentos de afectados por expropiaciones en especial certificaciones registrales de
los titulares de la relacién de fincas afectadas en colaboracién con el servicio promotor
del proyecto).

Tramitacién de concesiones administrativas y su seguimiento.

Tramitacion fase administrativa de expedientes de concesion de subvenciones a los
entes consorciados en colaboracion con el servicio de ingenieria y planificaciéon
Hidraulica.

En materia de gestion y sequimiento de los convenios suscritos por el Consorcio.

Colaboracion en la elaboracion y propuesta de convenios.
Preparacion de asuntos para las distintas comisiones de seguimiento y elaboracion de
propuestas.

En materia de inventario de Bienes:

- Gestion inventario de bienes y procedimientos de registro, alta, baja, investigacion, deslinde,

etc.

Y en general cualesquiera otras tareas analogas y complementarias que le sean

encomendadas por sus superiores jerarquicos relacionadas con la categoria del puesto.

Con respecto a la valoracion del puesto:

O

Grupo: A1 - A2

Nivel de complemento de destino: 26
Mayor dedicacion: Si

Responsabilidad y dificultad técnica: Si
Disponibilidad: Si

Exclusividad: Si

Peligrosidad: No

Teletrabajable: Si.
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