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1. OBJETO DE ESTE DOCUMENTO 

 

El presente documento define un manual de utilización del módulo de RONDAS de 

VIGILANCIA para la aplicación SATDE. 

El manual es únicamente escrito para el ROL de usuario que accede a este módulo. 

No entra en la parte de Administración del Sistema. 
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2. OBJETO DE LA HERRAMIENTA 

 

Los objetivos de la herramienta son: 

• Almacenamiento de la información de los datos maestros de terminales o 

equipos de lectura, puntos de control, puntos de descarga,… 

• Importación de los accesos descargados en los equipos locales de los 

operarios a la base de datos de SATDE para su posterior tratamiento.  

• Exportación al informe mensual de cada planta de una tabla ya formateada 

con la información de los accesos. 
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3. MANUAL DE FUNCIONAMIENTO Y UTILIZACIÓN 

 

 Acceso a la herramienta 

 

Generalmente, el usuario debería tener disponible un icono en el escritorio de cada 

equipo que le permite iniciar la aplicación. 

Una vez el usuario haya ejecutado la aplicación, aparecerá durante un corto periodo 

de tiempo una pantalla con información de la aplicación SATDE (Versión, Servicio, 

Descripción,…) para, a continuación, cerrarse sola y dejar paso a la pantalla de 

autenticación del usuario.  

La manera de autenticarse en la aplicación se realiza tecleando un nombre de 

usuario y una contraseña. Esta información ya la debería tener disponible el propio 

usuario inicialmente, recibida del CONSORCIO de AGUAS de ASTURIAS. 

NOTA: 

Es importante cambiar la contraseña por otra en el primer acceso a la 

aplicación. 
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Una vez autenticado en el sistema, el usuario verá la pantalla inicial con los diferentes 

menús de acceso a los apartados existentes. 

NOTA: 

Dependiendo del rol de permiso que tenga cada usuario, aparecerá visible un 

menú con más o menos información en esta pantalla. Esto es extensible a 

todos los apartados de la herramienta SATDE. 

 

 

 

 

En la parte de arriba se encuentra este menú con acceso a los diferentes apartados. 

En la de abajo, información del servidor al que se está accediendo y el usuario 

autenticado. 

 

 Cambiar Usuario actual 

 

Esta opción permite volver a lanzar la pantalla de autenticación del usuario por si 

queremos acceder con cualquier otro usuario. 
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 Cambiar Contraseña  

 

 

Esta opción abre la pantalla de “Cambio de Contraseña”. 

 

El sistema solicita agregar la contraseña actual, la nueva contraseña y repetir la nueva 

contraseña. Si se presiona el botón “Aceptar”, se habrá modificado la contraseña del 

usuario actual. 
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 Módulo “RONDAS de VIGILANCIA” 

 

 Acceso al Módulo 

 

 

Esta opción permitirá al usuario acceder al entorno de trabajo del módulo de RONDAS 

DE VIGILANCIA, el cual se explicará más adelante. 

El sistema solicitará seleccionar el grupo de plantas de RONDAS de VIGILANCIA 

sobre la que se quiera trabajar. Únicamente aparecerán los grupos de plantas 

asociados al usuario actual. 

 

NOTA: 

Se ha utilizado el concepto de “GRUPO de PLANTAS” ya que existen Jefes de 

planta que lo son de varios sistemas a la vez. Esto quiere decir que se utilizan 

los mismos terminales para acceder a instalaciones de todas las plantas, y por 

tanto, la importación de los datos de acceso de un terminal en concreto puede 

traer información de accesos a varias plantas, no estarían asociados a una 

única planta. 

 

 

Una vez seleccionado el grupo de plantas se abrirá la pantalla del módulo de RONDAS 

DE VIGILANCIA. 

Tal como se aprecia en la imagen posterior, en la parte superior se visualiza un menú 

con acceso a diferentes apartados o acciones, en la parte central, una serie de 
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accesos rápidos a los apartados principales y en la parte inferior, información del grupo 

de plantas actualmente seleccionado. 

 

 

  



 

  

    

SATDE  
RONDAS DE  
VIGILANCIA 

SRV CAA 

MANUAL USUARIO 

SERVICIO DE 

TELEMÁTICA 

 

MANUAL 

Pág. 9 de 19 

FECHA 
 

21/02/2019 

MANUAL de USUARIO  para la utilización del Módulo de RONDAS de 

VIGILANCIA dentro de la herramienta SATDE 

EDICIÓN 
 

1ª 

C
on

so
rc

io
 d

e 
A

gu
as

 d
e 

A
st

ur
ia

s.
 C

/S
an

ta
 S

us
an

a 
15

, B
aj

o.
 (

33
00

7)
 O

V
IE

D
O

. T
f: 

98
5 

96
6 

19
5,

 F
x:

 9
85

 9
64

 1
51

 

 

 

 Información general 

 

Como información general a entender, se definen brevemente ciertos aspectos 

comunes a todos los apartados del sistema. 

. 

 

Barra de navegación superior 

Casi todos los formularios del sistema tienen una barra de navegación superior común 

(algunos con más acciones, otros con menos). 

Esta barra de navegación sería la siguiente: 

 

 

 

Se desglosa de la siguiente manera: 

 

• Desplazamiento entre registros 
 

 
Visualiza el nº total de registros listados en el 

apartado, el nº del registro actual visible, y 

permite ir hacia delante y hacia atrás (una 

posición) e ir hacia la última o primera posición 

del listado. 

NOTA:  

Importante comentar que si se modifica un 

registro y se desplaza la posición a otro 

registro diferente, el sistema guarda 

automáticamente los cambios realizados. 
 

 

• Botones de inserción, eliminación y guardar registro 
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Permite agregar un nuevo registro, eliminar un registro y 

guardar las modificaciones realizadas en el registro (tanto 

nuevo como ya existente). 

 

 
Cuando se ha presionado la opción de agregar un nuevo 

registro, el sistema deshabilita el botón de “Nuevo” y el 

botón de “Eliminar” y habilita dos botones: Guardar (Guarda 

el registro) y Cancelar Guardar (permite cancelar la 

inserción del nuevo registro). 

 

• Botón de obtener la información en modo “Listado”. 
 

 

 

Permite visualizar la información de todos los registros en 

modo listado (como Excel). 

 

 

 

 Equipos de lectura 

 

 

En este apartado, se definen los diferentes equipos de lectura o terminales utilizados 

por los operarios para acceder a las instalaciones.  
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La información a agregar para cada terminal es la siguiente: 

• Nº Serie: Nº de serie único del terminal. El sistema validará si se está 

agregando dos terminales con un mismo nº de serie. 

• Denominación: Denominación propia que cada planta asigne al terminal en 

concreto. Esta denominación es la que realmente aparecerá en los informes, 

ya que el nº de serie no es algo descriptivo. 

 

 

 Puntos de Control 

 

 

 

En este apartado, se definen los diferentes puntos de control que se encuentran fijados 

en las instalaciones de los sistemas y que cuando se acerca el terminal a cualquiera 

de ellos, se almacena el marcaje o lectura realizada. 
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La información a agregar para cada punto de control es la siguiente: 

• Código: Código del punto de control. El sistema validará si se está agregando 

dos puntos de control con un mismo código. 

• Instalación: Instalación en la que está fijado el punto de control.  

o Si se quiere agregar la instalación, se debe presionar el botón de los 

3 puntos de la derecha. 

 

Se abrirá un listado de instalaciones. 
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Se podrá filtrar para buscar la instalación y seleccionarla. En el momento, 

que se seleccione aparecerá en el formulario. 

 

Presionar el botón “Guardar” y ya estaría agregado el punto de control. 

 

o Si se quiere eliminar la instalación, se debe presionar el botón de la 

X. 

 

Sale un mensaje de confirmación. 
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Si se presiona “Sí” se quita la instalación asociada al punto de control. 

 

Se debe presionar el botón “Guardar” para que tengan efecto los 

cambios. 

 

• Denominación: Denominación propia del punto de control. 

 

NOTA: 

Los puntos de control no se pueden eliminar del sistema, ya que, aunque no 

se utilicen, es información histórica de accesos. Si un punto de control deja 

de utilizarse y se quita de una instalación, es conveniente realizar este proceso 

de desasociar la instalación del punto de control en SATDE.  

 

 

 Puntos de descarga 
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En este apartado, se agrega la información de los puntos de descarga. Al hablar de 

punto de descarga, se refiere al equipo u ordenador y a la carpeta de éste dónde se 

descargan los datos de accesos (marcajes) de los terminales o equipos de lectura 

utilizando la herramienta IDC Active Downloader.  

 

Se agregará la siguiente información para el punto de descarga: 

• Denominación: Denominación del equipo u ordenador dónde se descargan los 

marcajes o accesos del terminal. 

• Directorio BACKUP: Carpeta dónde la herramienta de descarga IDC Active 

Downloader deja los BACKUPS (copias de seguridad) de los archivos 

descargados del terminal. 

 

 Importar Accesos o Rondas de Vigilancia 

 

 

 

Una vez configurados todos los equipos de lectura, puntos de control y los puntos de 

descarga, se procederá a importar en la base de datos de SATDE los marcajes 

descargados. Evidentemente, antes de proceder a importar hay que descargar 

los marcajes del terminal al ordenador en cuestión. 
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Se seleccionará el punto de descarga, que será el ordenador desde dónde estemos 

importando la información. 

El proceso de importación pasa por los siguientes procesos: 

• Validación de datos: Cada uno de los registros de acceso a importar (entrada 

o salida) viene definido por el equipo de lectura y punto de control. El sistema 

comprobará que todos los equipos de lectura y puntos de control de cada uno 

de los registros estén previamente configurados en SATDE. En caso contrario, 

se visualizará una pantalla de errores con aquellos equipos o puntos de control 

no configurados.  

Habrá que proceder, antes de volver a lanzar la importación, a configurarlos 

(explicado en apartados anteriores). 

 

Un ejemplo de la pantalla que aparecería sería la siguiente: 

 

Según estos errores, el sistema avisa de que hay bastantes puntos de control 

(“PC: …”) y un terminal (“EL: …”), no configurados. Existe una opción de 
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exportar a Excel todos estos errores (en rojo) para poder cerrar esta ventana y 

configurar la información más fácilmente. 

 

• Sincronización de datos: Si la validación ha sido correcta, el sistema procederá 

a continuación a sincronizar en la base de datos toda la información. 

• Chequeo de registros huérfanos: Una vez sincronizada la información, el 

sistema procederá a verificar si existen registros huérfanos entre los 

importados. Por registro huérfano se refiere a los siguientes supuestos: 

o Existe un registro de entrada que no tiene su correspondiente salida. 

o Existe un registro de salida que no tiene su correspondiente entrada. 

 

El sistema marcará el registro como huérfano. Estos registros no se tendrán en 

cuenta a la hora de obtener información de los accesos a las instalaciones. 

 

 

 

Una vez finalizados los procesos anteriores y por ende, la sincronización completa, el 

sistema, automáticamente, abrirá una pantalla para visualizar el listado de registros 

agregados y si existen registros huérfanos (a posteriori de esta pantalla dónde se 

confirma que la importación ha finalizado correctamente). 
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Esta pantalla es la misma que se explica en el siguiente apartado “Listado de 

Lecturas”, pero, en este caso, ya viene filtrada previamente por las fechas inicial y final 

de todos los registros agregados y marcada para que salgan los registros huérfanos 

que han aparecido (color amarillo). 

 

 Listado de Lecturas 

 

En este apartado, se puede visualizar los diferentes registros de lecturas importados 

al SATDE filtrando, si se desea, por las siguientes columnas: 

• Fecha inicio: Visualizará registros cuya fecha de entrada sea mayor que esta 

fecha. 

• Fecha fin: Visualizará registros cuya fecha de entrada sea menor que esta 

fecha. 

• Equipo de lectura: Filtrará por un equipo de lectura o terminal en concreto. Si 

no se selecciona nada, se visualizarán todos los terminales. 
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• Punto de Control: Filtrará por un punto de control o terminal en concreto. Si no 

se selecciona nada, se visualizarán todos los puntos de control. 

• Instalación: Filtrará por la instalación. Si no se selecciona nada, se visualizarán 

todas las instalaciones. 

• Ver registros huérfanos: Visualizará los registros huérfanos existentes (se 

pintan en amarillo). 

 

 

 

FIN DE MANUAL 


